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中国科学技术大学教材建设立项项目管理办法

为切实做好各级立项教材的管理工作，确保立项教材编写和出版的顺利进行，使之成为精品教材，特制定中国科学技术大学教材建设立项项目管理办法。

我校教材建设工作在学校教学委员会指导下进行，教务处具体负责组织开展各级教材立项申报、中期检查、资助经费管理等项工作。

一、立项条件

凡具有较高的教学和科研水平、较强的教材编写能力的我校教师，原则上都可以申报各级教材立项。

二、立项程序

1.凡教材立项申报时，项目负责人应填写立项申请书，一式二份交所在院（系）。

2.所在院（系）组织本院（系）教学委员会进行论证，择优上报教务处。

3.教务处汇总后，再组织专家委员会审核，并经主管副校长审批后正式立项。

三、项目管理

1.教务处对学校审批通过的正式立项教材正式行文，并立即下发书面立项通知书到各院（系），由各院系转交给各项目负责人。

2.各项目负责人在接到项目通知书后，应及时按规定时间展开对项目内容体系的研究和编写工作，履行相应的义务和职责，保质保量地完成立项项目。

3.立项教材进展中期，要接受一次中期检查，检查形式以书面报告为主，项目负责人按一式两份提交到教务处。

4.教材清样出来后，学校将推荐到有关出版社，再行经过专家评审委员会确认出版选题。

5.教材立项项目，原则上必须按项目批准文件公告的名称和内容来编写和出版，各项目负责人和出版社不得随意更改名称和内容。如确实需要变更教材名称，而且项目负责人和出版社已经达成共识并签订正式出版合同的，须由签约双方提交书面报告到教务处并予以备案。
四、经费管理

1.资助经费由教务处负责管理，教务处设立经费指标卡，确保专款专用。

2.资助经费属于编写补助，而非出版补助，主要用于收集资料、外出调研和编写过程中必要的劳务支出（如复印、打印、校对、抄写等）。
3.项目启动前期，可以使用下拨资助经费的50%，项目结项报告和成果上交教务处后，可以使用资助经费的另外50%，一律按财务处有关制度实报实销。

4.若项目负责人不能保质保量完成预期项目计划,则视为自动放弃该项目,后期将中止经费使用。
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